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中原大學 109-2 學期「研究所」畢業證書領取作業 

因應國內 COVID-19 疫情變化，為降低感染風險，109-2 學期研究所(包含博士班、碩士班

及碩士在職專班)畢業證書由教務處以「郵局雙掛號」方式統㇐寄發，相關線上離校及領取

事宜，說明如下： 

㇐、 線上離校查核 

(㇐) 由學校首頁/快速連結/畢業生網站至畢業資格審查/資格查詢情況，查詢畢業資格

及辦理線上離校手續如下表。 
(畢業生網站網址:http://itouch.cycu.edu.tw/i2i/www/index.htm)  

(二) 下表中論文(教務處 1 本平裝、圖書館 1 本精裝及依各系規定應繳交本數)、「中原大學

博碩士論文授權書」正本及其他相關佐證文件，自行郵寄至教務處課註組(桃園市中壢
區中北路 200 號中原大學維澈樓 408 室教務處課註組)，課註組會轉送圖書館及學系

審核，確認無誤後，方完成程序，如有問題圖書館及學系將另行通知。 

(三) 論文以公開利用為原則，延後公開陳列，須填寫「國家圖書館學位論文延後公開申請
書」，並檢附證明文件，裝訂於紙本論文；申請書至本校首頁/圖書資源/論文提交下載。 

順序 1 2 3 

項目 畢業生網站 張靜愚紀念圖書館 校友服務中心 

內容 

查詢是否符合畢業資格 

符合者會出現「合格」戳章 

1. 系所審核通過 
2. 課註組審核通過 

3. 語言檢定(限外籍生，洽國際處

蔡怡安小姐 03-2651734) 
4. 學系離校(畢業生網站或課註組

網站下載離校手續單辦理) 

5. 操行成績狀態(洽系辦或學務處
許嘉瑜小姐 03-2652124) 

6. 郵寄 1 本平裝論文及依各系規

定應繳交本數 

1. 確認歸還借閱館藏及

繳清逾期罰款 

2. 完成論文全文傳送圖
書館系統建檔等程序

(若有疑義，洽圖書館詢

問 03-2652851) 
3. 郵寄 1 本精裝論文和中

原大學博碩士論文授

權書正本 
 

至畢業生網站/離校資料填寫： 

1. 個人基本資料，申請校友證 

2. 畢業生流向問卷 
(洽校友中心 03-2651502) 

二、 郵寄資料填寫確認  

(㇐) 符合畢業資格及完成線上離校手續單簽核者，至「研究所畢業證書郵寄資料線上表單」
填寫郵寄地址、聯絡資訊等資料，因郵寄量大，將依照表單填寫日期，分五個梯次郵

寄中英文畢業證書、證書夾、歷年成績單及校友證(後兩者有申請者方會寄送)。 

(研究所畢業證書郵寄資料線上表單: https://itouch.cycu.edu.tw/go/?w=886@forms) 
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梯次 線上表單填寫日期 預計郵寄日期 

第㇐梯次 即日起至 6 月 25 日 6 月 28、29 日 

第二梯次 6 月 26 日至 7 月 18 日 7 月 19、20 日 

第三梯次 7 月 19 日至 7 月 31 日 8 月 2、3 日 

第四梯次 8 月 1 日至 8 月 15 日 8 月 16、17 日 

第五梯次 8 月 16 日至 9 月 10 日 9 月 16、17 日 

(二) 不符畢業資格及未完成線上離校手續單簽核但填寫表單者，學校不會郵寄畢業證書，
須待其符合及完成後方郵寄。 

(三) 學位證書僅此㇐份，若遺失補發僅發給學位證明書，請務必填寫正確收件地址，以免
影響自身權益。 

三、 如有郵寄困難或疑問者，請於上班時間電洽課註組分機：2021、2022、2023、2024、

2025、2026。 

四、 其他注意事項 
(㇐) 境外生非國內郵寄住址者，將以其它快遞方式寄送。 
(二) 申請歷年成績單者，已符合畢業資格但有非畢業班或交換生成績未送交，則歷年成績

單將會缺上述成績。 
(三) 郵寄不含寄送當天，預計 2 天會抵達，實際情形仍須依當地郵務班次決定，預計郵寄

日期㇐週後仍未收到證書，請致電課註組確認。 
(四) 畢業後，學生證仍可以悠遊卡使用，但學校無法蓋離校章，應主動選擇非學生身分使

用，如有不當使用引發糾紛，由學生自行負相關之法律責任。 
(五) 畢業資格或離校疑問，請洽詢所屬系所辦公室或課註組各學系負責窗口。 

承辦人員 負責學系 

翟智萱小姐 

03-265-2021 

建築、室設、土木、巨量碩學位學程、社會設計學位學程 

應華、電子(大學部甲、㇠班) 

田滿嬌小姐 
03-265-2022 

物理、企管、財金、人育院學位學程、工業碩博 

葉婉琪小姐 

03-265-2023 

機械、醫工、環工、電機、光資電、宗研、生醫材碩學位學程、人工智慧學位

學程、永續碩士學位學程、天普雙學位學程、電子(大學部丙班)、電子碩博 

林香吟小姐 

03-265-2024 
應數、資訊、通訊碩、資管、商博、財法、商院學位學程、工業(大學部) 

林蒨雯小姐 

03-265-2025 

心理、化工、電資學士、商設、景觀、原專、文創、教研、 

化材碩學位學程、特教 

詹子青小姐 

03-265-2026 

化學、生科、奈米碩、國貿、會計、國際商碩、設計博、國際商學學位學程、

理學院學位學程、應外 
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